Zakladni $kola Sumvald, okres Olomouc, pfispévkova organizace
783 85 Sumvald ¢. 204, ICO: 70978590, tel. 585 041 057
smérnice

VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY
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Vypracovala Mgr. Sarka Kallerova

Pedagogicka rada projednala dne 30.08.2024

Platnost od 02.09.2024

Uginnost od 02.09.2024

Zmény ve smérnici jsou provadény formou ¢islovanych pisemnych dodatkd, které tvofi soucast této

smérnice

Uvodni ustanoveni

Reditelka ZS Sumvald vydava tento vnitini #ad $kolni druZiny, ktery je zpracovan na zékladé
ustanoveni § 30 zdkona €. 561/2004 Sb. o predskolnim, zadkladnim, stfednim, vy$§im odborném
a jiném vzdelavani (Skolsky zdkon) v platném znéni. Tento fad urcuje pravidla provozu, stanovi
rezim SD, je zdvazny pro pedagogické pracovniky a ma informativni funkci pro rodice.
Prokazatelné seznameni rodi¢i s timto fadem provede vychovatelka SD pfi zapisu déti do SD.

Skolni druzina se ve své ¢innosti fidi zejména vyhlaskou &. 74/2005 Sb., o zajmovém
vzdélavani, ve znéni pozdéjsich predpist, metodickymi pokyny MSMT, rozhodnutim
ztizovatele a smérnicemi Skoly.

1.
Cinnost $kolni druZiny

Skolni druzina poskytuje zdjmové vzdélani zakim 1. — 5. roéniku, kteif jsou piihlaseni a pfijati
k pravidelné denni dochazce. Realizuje vychovné vzdélavaci ¢innost mimo vyucovani zejména
formou odpocinkovych a zajmovych aktivit, umoziuje zakiim pfipravu na vyucovani.
Odpocinkové ¢innosti — maji odstranit inavu, zafazuji se nejéastéji po obéde¢, popt. rano pro
zéky, ktefi brzy vstavaji a dale dle potifeby kdykoliv béhem dne. Jde o klidové hry a klidné
z4jmove ¢innosti, poslechové ¢innosti atp.

Zajmové Cinnosti — smétuji k rozvijeni osobnosti zédka, umoznuji zaklim seberealizaci i
kompenzaci moznych Skolnich netispéchti 1 dalsi rozvoj pohybovych dovednosti a poznani. Jde
o fizenou kolektivni nebo individualni ¢innost, organizovanou nebo spontanni aktivitu.



Ptiprava na vyucovani zahrnuje okruh ¢innosti souvisejici s plnénim Skolnich povinnosti, neni

to v§ak povinna ¢innost SD. MiZe jit o vypracovani domacich ukoli (pouze se souhlasem
rodict, nikoliv pfed 15. hodinou, vychovatelka zakiim ukoly neopravuje), nebo zabavné
procvicovani u¢iva formou didaktickych her (véetné feSeni problémil), ovéfovani a upeviiovani
Skolnich poznatkll v praxi pifi vychazkach, exkurzich a dalSich ¢innostech, ziskavani dal§ich
dopliujicich poznatki pii priibézné &innosti SD (napf. vychazky, poslechové ¢innosti, prace s
knihou, ¢asopisy).
Cinnost a vychovné piisobeni vychovatelek vychazi z pozadavki pedagogiky volného asu.
Zameétuje se na tyto oblasti: Vychova ke zdravému zivotnimu stylu, Posilovani komunikacnich
dovednosti, Odpovédnost za své chovani, Ovladani negativnich citovych reakci, Poznani sebe
samého a uplatnéni ve skuping, Formovani Zivotnich postoji, Nachazeni novych vazeb a
souvztaznosti mezi jiz ziskanymi poznatky z vyu¢ovani (Clovék a jeho svét, Clovék a piiroda,
Clovek a svét prace).

Rozsah denniho provozu SD a rozvrh &innosti schvaluje feditelka skoly.

SD vykonava &innost ve dnech $kolniho vyudovani. V dobé vedlej$ich prazdnin v pribéhu
skolniho roku je zajistovan provoz v druzin€ podle pokynu feditelky.

1.
Organizace a provoz §kolni druZiny

PrihlasSovani, odhlaSovani Zaka

Zaka do $kolni druziny ptihlaguje zakonny zastupce na za¢atku $kolniho roku predanim fadné
vyplnéného zapisového listku s uvedenim rozsahu dochazky a zptisobu odchodu zéka z druziny,
tyto prihlagky eviduje vedouci SD. Dochazka piihlagenych zaki je povinna.

O ptijeti zaka do SD rozhoduje feditelka skoly. O piijeti rozhoduji tato kritéria: vék, bydlisté a
zaméstnanost rodicu.

Cinnost $kolni druZiny je urena piednostné pro zaky 1.- 3.t¥idy, k pravidelné dochazce viak
mohou byt piijati i zaci 4. a 5. tfidy, pokud oddéleni nedosahlo limitujiciho poctu zakd.
Nepfitomnost Zaka v druzing, odchylky od dochazky Zdka nebo zmény v odchazeni z druZiny
sdéli rodi¢e pisemné. Pfitomnost ¢i nepfitomnost zaka zapisuje vychovatelka do Ptehledu
vychovné vzdélavaci prace.

Odhlaseni Zika z dochazky do SD oznami rodige pisemnou formou vedouci vychovatelce SD.

Organizace ¢innosti

Skolni druzina pracuje ve dvou oddélenich, celkova kapacita je 60 déti.

Na hodnoceni chovani z4ka a klasifikaci chovéni se vztahuji ustanoveni Skolniho #adu. Pokud
74k soustavné naru$uje ¢innost SD a porusuje Skolni ¥ad a Rad $kolni druZiny, maze byt
rozhodnutim feditele $koly ze SD vylouéen.

Reditelka stanovuje rozsah denniho provozu SD a rozvrh &innos

Provoz $kolni druZiny
Provozni doba: ranni druzina: po — pa: 6.15—-7.15
odpoledni druzina: po — pé: 11.10 — 16.00



Pro svou praci vyuziva SD své vlastni pracovny, $kolni télocviénu, cviénou kuchyni, knihovnu,
dilny a ostatni prostory Skoly. Pobyt déti venku je zavisly na pocasi. Vychovatelky organizuji
vychazky do okoli 8koly, arealu SK Sumvald, k rybniku a jeho okoli a po zajimavostech obce.
Odchod déti ze Skolni druZziny

74k opousti $kolni druzinu dle informaci, uvedenych v zapisnim listku. Pokud by mél Zak
opoustét druzinu jinym zptisobem, nez je uvedeno v zapisnim listku (napf. v jiny ¢as, nebo ho
ma vyzvednout jind osoba, kterd neni uvedena v zapisnim listku apod.), zdkonni zastupci
S predstihem informuji vychovatelku vyhradné pisemné€ — prostiednictvim systému Bakalafi.
Pokud bude dité odchazet z druziny samo po obédé na zaklad¢ pisemné zadosti zakonného
zastupce bez uvedeni konkrétniho ¢asu odchodu, bude dit€¢ pusténo ve 12.00 (v piipadé
odchodu na obé&d po 4. vyucovaci hodin¢) nebo ve 13 hodin (v pfipadé odchodu na obéd po 5.
vyucovaci hoding).

V piipadé samostatného odchodu ditéte prebira jeho zdkonny zastupce plnou odpovédnost za
bezpecnost a chovani ditéte po opusténi budovy skoly.

IVV. Dokumentace

Dokumentace vedend v odd¢€leni skolni druziny:

Zapisovy listek pro zaky, ktefi jsou piihlaseni k pravidelné dochézce.
Ptehled vychovné vzdélavaci prace — roéni plan.

Ttidni kniha.

V. Bezpet¢nost a ochrana zdravi Zaki

Pedagogicti pracovnici $kolni druziny zodpovidaji za bezpecnost a ochranu zdravi zakt po
dobu jejich pobytu ve skolni druziné, pti ptesunech v rdmei Skoly 1 mimo Skolu v ramci
¢innosti druziny.

Pti vSech Cinnostech ve Skolni druziné se zéci tidi pokyny vychovatelky a dbaji na zasady

bezpecného chovani.

Kazdy zak je pii prvnim néstupu do Skolni druZiny a déle pravidelné poucen o bezpe¢ném
chovani, ochrané zdravi a o zasadach bezpecného pouZivani pomiicek a vybaveni. O pouceni
se vede zdznam.

Pti pobytu venku dbaji zaci zvySené opatrnosti, chovaji se ukdznéné a neohrozuji sebe ani
ostatni.

Pti trazu nebo zhorSeni zdravotniho stavu Zéka zajisti vychovatelka okamzit€ potfebnou prvni
pomoc, informuje vedeni Skoly a zdkonné zastupce Zaka, popf. piivola Iékatskou pomoc.

Kazdy uraz je neprodlené¢ hlaSen vychovatelce nebo feditelce Skoly a je zaznamenan do knihy
urazil.

Z4ci nesmi bez dovoleni vychovatelky opoustét prostory druziny ani $kolni budovu.

Ve skolni druzin€ je zakézéano piinaset a pouzivat nebezpecné predméty, latky nebo

elektronicka zafizeni, kterd by mohla ohrozit bezpe¢nost nebo narusit vychovné vzdélavaci
¢innost.



VL. Setrné zachazeni s majetkem

Zaci jsou povinni zachazet Setrné s majetkem Skoly, Skolni druziny i majetkem ostatnich zaka
a zamé&stnanci.

Kazdy zak odpovida za potadek na svém misté a v prostoru, ktery vyuziva.

Po skonceni ¢innosti uklizi Zaci pomtcky, hry a materialy na ur¢ené misto, dodrzuji pofadek a
¢istotu v uéebnach, hernach i Satnach.

Jakékoliv posSkozeni nebo zavadu na vybaveni zak neprodlené oznami vychovatelce.

V ptipad€ timyslného poskozeni majetku mize byt pozadovéana nahrada skody po zdkonnych
zastupcich zaka podle platnych pravnich predpist.

Zaktm je zakazano manipulovat s elektrospotiebici, vypina¢i, okny a dal§imi zatizenimi bez
dozoru a pokynu vychovatelky.

Zaci jsou vedeni k ohleduplnosti, ekologickému chovani a péci o prostredi, ve kterém travi
cas.

V. Zavéreéna ustanoveni

Zakonni zastupci se mohou seznamit S Vnitinim fddem Skolni druZiny na webovych strankach
Skoly (www.zssumvald.cz). V tisténé podobé je umistén ve $kolni druzing a feditelné Skoly.

Timto Vnitifnim fadem se rusi platnost jeho predchazejiciho znéni.

V Sumvaldé 29. srpna 2024

Mgr. Sarka Kallerova, feditelka $koly



